
喀什地区公共资源交易中心（喀什地区政府采购中心）

职能配置、内设机构和人员编制规定

关于喀什地区公共资源交易中心（喀什地区政府采购中心）机构设置

方案的通知

喀党编委【2020】8号

喀什地区政务服务和公共资源管理局：

根据《关于喀什地区部分县级事业单位调整的批复》（新党编委［2019］69 号）、《中共

喀什地委办公室、喀什行政公署办公室关于印发＜喀什地区政务服务和公共资源管理局职能

配置、内设机构和人员编制规定＞的通知》（喀党办字［2019］67 号）精神，经地委编委会

议研究，设立喀什地区公共资源交易中心（喀什地区政府采购中心），为隶属于你局管理的

事业单位，机构规格相当副县级。机构设置方案如下：

一、主要职责

（一）贯彻执行国家和自治区有关公共资源交易服务的法律、法规和政策，拟订公共资

源交易现场管理制度、工作流程，并组织实施。

（二）承担地区公共资源交易场所与进场交易活动的管理和服务工作；为相关部门开展

行业监管、行政监察提供服务和技术支持；配合有关部门建设综合评标专家库和管理专家；

配合相关部门核验公共资源交易主体、从业人员的资质、资格；协助有关部门建立公共资源

交易信用评价体系。

（三）承担公共资源交易信息平台和网络系统建设、运行、管理和技术维护，收集、存

贮和发布各类公共资源交易信息，为公共资源交易活动提供政策、法规和技术咨询等相关服

务。

（四）完成地区政务服务和公共资源管理局交办的其他任务。

二、内设机构

地区公共资源交易中心（地区政府采购中心）设下列内设机构：

（一）综合保障服务科（财务科）。负责综合协调，承担党建、纪检、文秘、财务、人

事、信息、保密、会议、安全生产、信访、工青妇群团、后勤保障、国有资产管理等工作；

负责各类交易活动的场地协调管理、线下项目场地安排工作以及中心工作制度制定、目标责

任综合考评工作；负责财务核算和

场地及设施服务费收取；负责交易保证金代收代退管理和专家评审酬劳金、专家差旅补助、

专家餐费代收代缴、票据管理以及产权交易价款收取和划转工作。

（二）交易业务科。负责贯彻落实公共资源交易有关政策法规；协同相关部门制定公共

资源进场交易工作流程；负责公共资源进场交易登记和核验市场主体、中介机构资格及进场

交易项目资料；办理成交确认书和进场交易证明书以及交易保证金的抵退手续；负责对公共

资源交易活动现场管理和综合评标专家、代理机构考核评价；负责科内交易活动的档案管理

工作；负责公共资源交易信息化平台的应用培训。

（三）政府采购科。贯彻落实政府采购相关政策法规；组织实施本级年度集中采购目录

以内或限额标准以上通用项目的政府采购；接受采购人的委托，组织集中采购目录以外或限

额标准以下的政府采购项目；办理政府采购监督管理部门交办的其他采购项目；为政府采购

项目的交易提供全过程管理和见证服务工作；负责收集、整理相关交易资料和市场信息，并



提供信息咨询。

（四）交易见证科。负责公共资源交易活动现场服务、协调、管理、见证工作；负责对

各类交易保证金、场地和设施使用费，代收代付专家评审酬劳金、专家差旅补助和餐费等资

金收退的核验；配合有关部门建设综合评标专家库和管理专家；负责综合评标专家的抽取、

签到及日常考核工作；负责受理有关交易服务对象的现场投诉和举报；负责对参与平台内交

易现场活动的相关人员和机构活动进行分析评估。

（五）交易管理科。负责牵头制定与交易业务有关的管理制度和工作规程；负责交易过

程的电子监控管理工作；开展场内信用信息记录、评价并对外发布；负责协同相关部门建立

投标人（竞买人、供应商）、招标代理机构、中介组织、评标专家等相关单位和人员的从业

诚信档案及信用评价制度、实行动态管理；负责受理有关交易服务对象的电话、网络和信函

等投诉和举报；负责对参与平台内交易现场活动的相关人员、机构活动进行管理；负责科内

电子信息资料档案和纸质资料档案的分类、归集、保管。

（六）网络信息技术科。负责公共资源交易信息化系统建设以及与相关信息平台对接衔

接；负责交易中心门户网站、公共资源公共服务平台、专业电子化交易系统和电子监控系统

的建设、运营、维护、日常管理；负责按照有关规定管理、采集、整理、发布项目进场交易

信息，提供交易现场咨询服务；负责统计场内交易数据，保管场内交易档案，协助调档查询；

负责统计分析和上报各类交易数据和信息。

三、类别归属、人员编制、领导职数和经费形式

地区公共资源交易中心（地区政府采购中心），公益二类，核定事业编制 20 名。其中：

领导职数 3 名（副县级 2 名、正科级 1 名），内设机构领导职数 12 名，专业技术人员比例

85％以上，经费实行差额预算管理。

四、所属事业单位

喀什地区有形建筑市场管理中心，公益二类，机构规格相当科级，核定事业编制 9 名，

领导职数 3 名，经费实行自收自支管理。

主要职责任务：负责为建设工程交易活动、招投标活动提供服务场所；收集、存储和发

布各类招投标、政策法规、材料设备、建筑人才和分包等信息工作，负责为建设工程交易各

方提供信息咨询服务工作。

中共喀什地委机构编制委员会

2020 年 5 月 19 日


